СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КОВДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

_________________                      г. Ковдор                                     №__________
Об утверждении Порядка предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда
муниципального образования Ковдорский муниципальный  
и Перечня категорий граждан, которым могут быть предоставлены 
служебные жилые помещения

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Ковдорский муниципальный округ Мурманской области (в редакции решения Совета депутатов  Ковдорского муниципального округа от 03.03.2022 №15).
Совет депутатов Ковдорского муниципального округа  РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Ковдорский муниципальный округ (Приложение № 1).

        2. Утвердить прилагаемый Перечень категорий граждан, которым могут быть предоставлены служебные жилые помещения (Приложение № 2).

3. Со дня вступления в силу настоящего решения признать утратившим силу решение Совета депутатов Ковдорского района от 20.06.2017 № 69  «Порядок предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Ковдорский район и Перечня категорий граждан, которым могут быть предоставлены служебные жилые помещения».

4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Председатель Совета депутатов

Ковдорского муниципального округа                                        Н.А. Фирсова

Глава Ковдорского муниципального округа                                 С.Б. Сомов

«____» _________ 2022
Приложение к решению

Совета депутатов 

Ковдорского муниципального округа

от _______________________

ПОРЯДОК
предоставления служебных жилых помещений 
муниципального специализированного жилищного фонда 
муниципального образования Ковдорский муниципальный округ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок определяет основные требования по предоставлению служебных жилых помещений в муниципальном специализированном жилищном фонде муниципального образования Ковдорский муниципальный округ, гражданам, имеющим право на получение служебного жилого помещения.
1.2. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке:

«специализированный жилищный фонд» - совокупность жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования Ковдорский муниципальный округ, предоставляемых по договорам найма специализированного жилого помещения для проживания отдельных категорий граждан;

«служебные жилые помещения» - совокупность жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Ковдорский муниципальный округ, отнесенных к муниципальному специализированному жилищному фонду, предназначенных для проживания граждан, состоящих в трудовых отношениях с заинтересованным лицом и не обеспеченных жилыми помещениями в населенном пункте по месту работы или в непосредственной близости от него;

«непосредственная близость к месту работы» - возможность ежедневно пользоваться регулярными пассажирскими перевозками автомобильным транспортом (автобусами), в пределах действующих административно-территориальных границ Ковдорского муниципального округа;

«заинтересованное лицо» - орган местного самоуправления Ковдорского муниципального округа; государственное или муниципальное учреждение, муниципальное унитарное предприятие, государственное унитарное предприятие, расположенные на территории муниципального образования Ковдорский муниципальный округ, работники которого отнесены к категории граждан, указанных в Перечне категорий граждан, которым могут быть предоставлены служебные жилые помещения;

«уполномоченный орган» - муниципальное казенное учреждение «Комитет по управлению муниципальным имуществом Ковдорского муниципального округа» (далее – МКУ КУМИ Ковдорского МО), исполняющий от имени органов местного самоуправления полномочия собственника (наймодателя) муниципальных жилых помещений, заключающий договоры найма, социального найма жилых помещений, находящихся в собственности муниципального образования Ковдорский муниципальный округ.
1.3. Распределение и использование жилого помещения в качестве служебного допускается только после отнесения такого помещения к специализированному жилищному фонду.
Включение жилого помещения в специализированный жилищный фонд с отнесением его к категории служебного и исключение жилого помещения из указанного фонда осуществляется администрацией Ковдорского муниципального округа с соблюдением требований действующего законодательства.
2. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СЛУЖЕБНЫХ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

2.1. Служебные жилые помещения предоставляются гражданину в связи с выполнением им определенных трудовых обязанностей.

2.2. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам, отвечающим в совокупности следующим требованиям:

- гражданин и члены его семьи не имеют в собственности, пользовании и владении жилых помещений в населенном пункте, где находится место работы гражданина, а также в населенных пунктах, расположенных в непосредственной близости к месту работы;

- гражданин относится к категории граждан, установленных Перечнем категорий граждан, которым могут быть предоставлены служебные жилые помещения в соответствии с Приложением № 2 к настоящему решению.
2.3. Служебные жилые помещения предоставляются в виде отдельной квартиры, расположенной в населенном пункте муниципального образования Ковдорский муниципальный округ по месту работы гражданина. 
Служебные жилые помещения должны иметь степень благоустройства применительно к условиям соответствующего населенного пункта, отвечать санитарным и техническим нормам и правилам.

2.4. Служебные помещения предоставляются администрацией Ковдорского муниципального округа на основании ходатайства заинтересованного лица, состоящего в трудовых отношениях с гражданином, относящимся к категории граждан, которым могут быть предоставлены служебные жилые помещения.
Ходатайство составляется в свободной форме и должно содержать обоснование необходимости предоставления гражданину служебного жилого помещения.
К ходатайству прилагаются документы, указанные в пункте 2.4.1. настоящего Порядка.

Ходатайство и приложенные к нему документы направляются заинтересованным лицом на имя главы Ковдорского муниципального округа.
Поступившее ходатайство с приложенными к нему документами регистрируются в организационном отделе администрации Ковдорского муниципального округа и направляются в отдел по учету жилья МКУ КУМИ Ковдорского МО для проверки и организации рассмотрения на заседании жилищной комиссии при администрации Ковдорского муниципального округа.
2.4.1. Перечень документов, прилагаемых к ходатайству и необходимых для принятия решения о предоставлении гражданину служебного жилого помещения:

1) заявление гражданина о предоставлении ему служебного жилого помещения;

2) копии документов, удостоверяющих личность гражданина и членов его семьи;

3) копии документов, подтверждающих степень родства членов семьи гражданина (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака и т.п.);

4) документ, выданный органом, осуществляющим регистрационный учет граждан, о регистрации в жилом помещении граждан по месту жительства;
5) копию документа, подтверждающего трудовые отношения гражданина с заинтересованным лицом. Работникам, приглашенным из других местностей, копию документа, подтверждающего данное обстоятельство.
6) копии документов об имеющемся жилом помещении по месту постоянной регистрации (свидетельства о праве собственности, копия договора социального найма и прочие) при их наличии.
2.4.2. Копии предоставляемых документов заверяются заинтересованным лицом.
Обязанность предоставления документов указанных в подпунктах 1-3, 5-6 пункта 2.4.1. настоящего Порядка возложена на заинтересованное лицо. 
Предоставление заинтересованным лицом документов, указанных в подпунктах 1-3 пункта 2.4.1. настоящего Порядка не в полном объеме является основанием для отказа в приеме ходатайства и его возврата заинтересованному лицу с указанием причины отказа.

Документ, указанный в подпункте 4) пункта 2.4.1. запрашивают специалисты отдела по учету жилья комитета по управлению муниципальным имуществом Ковдорского муниципального округа в порядке межведомственного информационного взаимодействия с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на осуществления функций по контролю и надзору в сфере миграции.
Сведения о наличии или отсутствии у гражданина и членов его семьи в населенном пункте по месту работы гражданина, а также в населенном пункте, расположенном в непосредственной близости к месту работы гражданина жилых помещений на праве собственности, запрашивают специалисты отдела по учету жилья МКУ КУМИ Ковдорского МО в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним в порядке межведомственного взаимодействия.
2.5. Принятие решения о предоставлении гражданину служебного жилого помещения либо принятие решения об отказе в предоставлении гражданину служебного жилого помещения осуществляется жилищной комиссией при администрации Ковдорского муниципального округа  (далее – жилищная комиссия).
Решение жилищной комиссии о предоставлении гражданину служебного жилого помещения принимается в течение 30 дней со дня регистрации ходатайства заинтересованного лица в организационном отделе администрации Ковдорского муниципального округа.
Решение о предоставлении гражданину служебного жилого помещения оформляется протоколом жилищной комиссии, который утверждается постановлением администрации Ковдорского муниципального округа  и является основанием для заключения договора найма служебного жилого помещения.
Решение жилищной комиссии выдается гражданину лично, либо направляется по почте в течение трех рабочих дней со дня утверждения протокола жилищной комиссии.

После получения постановления администрации Ковдорского муниципального округа об утверждении протокола жилищной комиссии и выписки из протокола жилищной комиссии гражданин самостоятельно обращается в уполномоченный орган для заключения договора найма служебного жилого помещения.
2.6. В случае отказа гражданина от предложенного ему служебного жилого помещения, помещение предлагается другому лицу в порядке очередности, определяемой заинтересованным лицом.

2.7. Отказ гражданина от предложенного ему служебного жилого помещения оформляется в письменной форме с указанием причин отказа. Отказ является основанием для отмены решения жилищной комиссии о предоставлении гражданину служебного жилого помещения и принятия решения о предоставлении указанному гражданину другого служебного жилого помещения (при его наличии).

2.8. Основания для отказа в предоставлении служебного жилого помещения:

- лицо, претендующее на служебную жилую площадь, не относится к категории граждан, которым может быть предоставлено служебное жилое помещение;

- документы, указанные в подпунктах 1-3, 5-6 пункта 2.4.1 настоящего Порядка, предоставлены не в полном объеме;
- заявитель или члены его семьи имеют в собственности или пользовании другое жилое помещение в населенном пункте по месту работы или в непосредственной близости к месту работы;

- отсутствуют свободные служебные жилые помещения.

2.9. Решение об отказе в предоставлении служебного жилого помещения принимается жилищной комиссией. Данное решение доводится до сведения гражданина с обязательным указанием причины отказа.

3. ЗАКЛЮЧЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ 
ДОГОВОРА НАЙМА СЛУЖЕБНОГО ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

3.1. Основанием временного владения и пользования служебным жилым помещением является договор найма, заключенный между уполномоченным органом и гражданином.

Договор найма служебного жилого помещения заключается на период трудовых отношений гражданина с заинтересованным лицом после личного обращения гражданина в уполномоченный орган.
3.2. На основании постановления администрации Ковдорского муниципального округа об утверждении протокола заседания жилищной комиссии и выписки из протокола жилищной комиссии уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня обращения гражданина подготавливает проект договора найма служебного жилого помещения и уведомляет гражданина о необходимости заключения данного договора.
В случае если в течение 30 дней с момента уведомления о необходимости заключения договора найма служебного жилого помещений гражданин не обратился в уполномоченный орган для заключения такого договора, либо уведомил об отказе от заключения договора, решение жилищной комиссии о предоставлении служебного жилого помещения  подлежит отмене.

3.3. Договор найма служебного жилого помещения подлежит расторжению (прекращению) в случаях:

- прекращения трудовых отношений гражданина с заинтересованным лицом;

- заключения договора социального найма жилого помещения либо приобретения жилого помещения в собственность в населенном пункте по месту работы гражданина или в населенном пункте в непосредственной близости к месту его работы, либо в случае улучшения жилищных условий иным образом;

- утраты оснований отнесения гражданина к категории граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения;

- предоставления иного служебного жилого помещения;

- по иным основаниям, предусмотренным статьями 101 и 102 Жилищного кодекса Российской Федерации.
3.4. Заинтересованные лица в срок не позднее 3 рабочих дней с момента прекращения трудовых отношений с гражданином, проживающим в служебном жилом помещении, обязаны предоставить информацию о прекращении трудовых отношений с гражданином в уполномоченный орган и одновременно определить срок возврата жилого помещения.
Руководители заинтересованных лиц несут персональную ответственность за несвоевременное направление указанной информации в уполномоченный орган.
3.5. Договор найма служебного жилого помещения подлежит расторжению (прекращению) с гражданином в течение 10 рабочих дней со дня поступления информации о наступления события, перечисленного в пункте 3.4 настоящего Порядка.

До момента расторжения (прекращения) договора найма служебного жилого помещения гражданин обязан предоставить в уполномоченный орган справки об отсутствии задолженности по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги.

3.6. После прекращения трудовых отношений с заинтересованным лицом, гражданин в срок определенный заинтересованным лицом обязан возвратить служебное жилое помещение уполномоченному органу по акту приема-передачи в надлежащем состоянии.
Руководители заинтересованных лиц несут персональную ответственность за несвоевременный возврат жилого помещения уполномоченному органу.
3.7. В случае отказа гражданина освободить служебное жилое помещение, гражданин и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке.

Выселение членов семьи, проживающих совместно с гражданином, которому предоставлено служебное жилое помещение, осуществляется в порядке, установленном статьей 103 Жилищного кодекса Российской Федерации.
Контроль за выселением гражданина и членов его семьи из служебного жилого помещения осуществляется руководителем заинтересованного лица, а также уполномоченным органом.
__________________________________
Приложение к решению

Совета депутатов 

Ковдорского муниципального округа

от______________________
ПЕРЕЧЕНЬ

категорий граждан, которым могут быть предоставлены 
служебные жилые помещения 
Служебные жилые помещения предоставляются:

1) Гражданам, состоящим в трудовых отношениях с органами местного самоуправления муниципального образования Ковдорский муниципальный округ:

- в связи с избранием на выборные должности;

- в связи с прохождением муниципальной службы.
2) Гражданам, состоящим в трудовых отношениях с государственными и муниципальными унитарными предприятиями, расположенными на территории муниципального образования Ковдорский муниципальный округ.
3) Педагогическим работникам, приглашенным из других местностей, состоящим в трудовых отношениях с муниципальным учреждением (организацией, осуществляющей образовательную деятельность).
4) Специалистам культурно-досуговой сферы, приглашенным из других местностей, состоящим в трудовых отношениях с муниципальным учреждением культуры.
5) Медицинским работникам, приглашенным из других местностей и состоящим в трудовых отношениях с филиалом ГОАУЗ МЦРБ-Ковдорская больница или Филиалом ФБУЗ Центр гигиены и эпидемиологии в Мурманской области в городах Кировске, Апатиты и Ковдорском районе.
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