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                                                                        Приложение № 1
                                                                        к постановлению  администрации
                                                                        Ковдорского района
                                                                        от __________ № ______


Порядок по формированию единой городской информационной системы «Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования Ковдорский район»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок по формированию единой городской информационной системы «Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования Ковдорский район» (далее – Порядок) разработан в целях:
· создания единой информационно-справочной системы объектов потребительского рынка Ковдорского района, обеспечивающей их эффективное, информационное сопровождение;
· владения полной достоверной информацией о субъектах потребительского рынка с целью оперативного реагирования на возникающие проблемы по вопросам организации торговли, предоставления потребительских услуг;
· принятия и организации выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития муниципального образования Ковдорский район;
· создания условий для обеспечения населения продовольственными и непродовольственными товарами на случай возникновения чрезвычайных ситуаций, обеспечения выполнения мобилизационного задания на нормированное снабжение населения города;
· создания эффективной системы мер по защите прав потребителей.
 1.2. Задачами являются:
· организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы, для предоставления в органы государственной статистики;
· организация мониторинга состояния и динамики происходящих изменений в сфере осуществления деятельности объектов потребительского рынка, подготовки аналитических материалов по состоянию и перспективам развития потребительского рынка товаров и услуг.
1.3. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке:
· реестр объектов потребительского рынка - единая постоянно обновляемая информационная система, содержащая сведения взаимоувязанных данных об объектах потребительского рынка;
· объекты потребительского рынка - предприятия торговли, общественного питания, бытового обслуживания, розничные рынки, аптеки и аптечные киоски, иные объекты, осуществляющие свою деятельность в сфере потребительского рынка товаров, работ и услуг на территории муниципального образования Ковдорский район, независимо от формы собственности и организационно-правовой формы правообладателя объекта в соответствии с общероссийским классификатором услуг населению;
· правообладатель объекта – юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или самозанятый гражданин, имеющее в собственности объекты потребительского рынка, владеющие и пользующиеся объектом потребительского рынка на праве безвозмездного пользования, аренды, субаренды;
· субъекты потребительского рынка - юридические лица, индивидуальные предприниматели или самозанятые граждане, занятые деятельностью в сфере потребительского рынка;
· информация о внесении объекта потребительского рынка в Реестр - документ, подтверждающий внесение объекта потребительского рынка в Реестр;
· владелец Реестра – управление финансов администрации Ковдорского района, являющаяся собственником информационных ресурсов, в полной мере реализующая владение, пользование и распоряжение ими в пределах, установленных законом, непосредственно или путем делегирования указанных полномочий держателю Реестра;
· держатель Реестра – управление финансов администрации Ковдорского района, обеспечивающий формирование и ведение Реестра, выдачу содержащейся в нем информации пользователям Реестра;
· пользователи Реестра - юридические и физические лица, обращающиеся к держателю Реестра за получением информации.
1.4. Порядок является обязательным для исполнения всеми хозяйствующими субъектами, осуществляющими деятельность на территории Ковдорского района (юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями,  самозанятыми гражданами).

2. Объекты потребительского рынка
2.1. Для целей настоящего Порядка применяется следующая классификация объектов потребительского рынка: объекты общественного питания, оптовой и розничной торговли, включая объекты мелкорозничной сети, рынки, объекты бытового обслуживания и прочие объекты потребительского рынка.
        2.1.1. Объекты общественного питания - рестораны, кафе, бары, столовые, закусочные, бистро (предприятия быстрого обслуживания), буфеты, кафетерии, кулинарные цеха, кондитерские цеха, иные предприятия общественного питания.
        2.1.2. Объекты торговли - магазины, торговые центры и комплексы, отделы, открытые прилавки, павильоны, палатки и киоски, торгово-остановочные комплексы, рынки, торговые места на розничных рынках, нестационарные торговые объекты (торговые павильоны, киоски, автолавки, автоприцепы, автокафе), склады, аптеки и оптики, аптечные магазины, автозаправочные станции и комплексы, иные предприятия оптово-розничной торговли.
        2.1.3.  Объекты бытового обслуживания – объекты, в которых предоставляются услуги населению, с видами экономической деятельности, отнесенными к бытовым услугам в соответствии с Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности, относящихся к бытовым услугам, определенные Правительством Российской Федерации:
· по ремонту, окраске и пошиву обуви, швейных, меховых и кожаных изделий, головных уборов и изделий текстильной галантереи, ремонту, пошиву и вязке трикотажных изделий;
· по ремонту и техническому обслуживанию бытовой радиоэлектронной аппаратуры, бытовых машин и приборов, ремонту и изготовлению металлоизделий;
· по техническому обслуживанию и ремонту транспортных средств, машин и оборудования, изготовлению и ремонту мебели;
· по химической чистке и крашению;
· прачечные;
· по ремонту и строительству жилья и других построек;
· по оказанию услуг фотоателье, фото - и кинолабораторий;
· по оказанию услуг бань, душевых, саун;
· по оказанию парикмахерских услуг;
· транспортно-экспедиционные услуги;
· салоны косметических и оздоровительных услуг;
· услуги по прокату;
· по оказанию ритуальных и обрядовых услуг;
· иные (услуги ломбардов, справочных бюро, по уборке квартир и т.п.).
        2.1.4. Прочие объекты потребительского рынка - компьютерные клубы, развлекательные клубы, гостиницы, туристические агентства, агентства по оказанию оценочных и риелторских услуг, услуги пассажирского транспорта (пассажирское и грузовое такси), услуги связи, иные объекты потребительского рынка в соответствии с общероссийским классификатором услуг населению.
        2.1.5. В Реестр не вносятся сведения об объектах, функционирующих в разовом порядке на рынках и ярмарках, организованных на территории Ковдорского района.

3. Функции держателя Реестра объектов

3.1.     Держатель Реестра:
· определяет программное обеспечение, необходимое для достижения целей ведения Реестра в автоматизированном режиме;
· принимает меры по совершенствованию программно-технологического обеспечения Реестра;
· обеспечивает защиту от несанкционированного доступа к информации, содержащейся в Реестре, соблюдает правовой режим использования информационных ресурсов;
· обеспечивает актуализацию и хранение информации, содержащиеся в Реестре;
· несет ответственность за сохранение базы данных Реестра, а также за правомерное использование информации, содержащейся в Реестре, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· осуществляет прием заявлений от субъектов потребительского рынка для внесения в Реестр объектов потребительского рынка, об исключении объектов рынка из Реестра объектов потребительского рынка, об изменении сведений, содержащихся в Реестре;
· осуществляет проверку достоверности сведений, полученных от субъектов потребительского рынка;
· выдает субъекту потребительского рынка Информацию о внесении в Реестр объектов потребительского рынка;
· осуществляет иные функции, связанные с ведением Реестра объектов потребительского рынка;
· запрашивает данные о функционирующих объектах потребительского рынка у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, самозанятых граждан, структурных подразделений администрации Ковдорского района, муниципальных учреждений Ковдорского района.

4. Порядок ведения Реестра
          4.1. Объекты, перечисленные в разделе 2 настоящего Порядка, подлежат включению в Реестр при предоставлении субъектом потребительского рынка на бумажных носителях следующих документов:
· информационное письмо о внесении объекта в Реестр (Приложения № 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7);
· копии документа о государственной регистрации юридического лица,  индивидуального предпринимателя, самозанятого гражданина;
· копии правоустанавливающего документа (правоустанавливающих документов) на использование объекта недвижимости (документы, подтверждающие право собственности, договор аренды (субаренды) здания или помещения, договор аренды земельного участка).
          4.2. Субъект потребительского рынка несет ответственность за достоверность предоставленной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
          4.3. Рассмотрение документов, указанных в п. 4.1, внесение объекта потребительского рынка в Реестр и оформление Информации (Приложение № 8) осуществляется в течение 14 календарных дней с даты их поступления.
           4.4.   Оформление и выдача Информации осуществляется безвозмездно.
           4.5.  В случае изменения обстоятельств у объекта потребительского рынка, субъект потребительского рынка в течение 14 рабочих дней с момента внесения изменений по осуществлению деятельности предоставляет держателю Реестра информационное письмо о внесении дополнений или изменений в Реестр с документами, подтверждающими изменения (Приложения № 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7).  
            Внесение изменений в Реестр объектов потребительского рынка производится на основании информационного письма субъекта потребительского рынка.
            4.6.  Выдача новой Информации о внесении в Реестр (Приложение № 8) производится в соответствии с п. 4.5 настоящего Положения в случаях:
· изменения специализации объекта;
· смены субъекта потребительского рынка.
             Исключение объекта из Реестра производится по заявлению субъекта потребительского рынка при ликвидации (Приложение № 9).
             При утрате Информации дубликат выдается по письменному заявлению субъекта потребительского рынка.

5. Порядок предоставления информации из Реестра
5.1.   Сведения, содержащиеся в Реестре, предоставляются физическим и юридическим лицам на основании соответствующего запроса по конкретному объекту или субъекту Реестра с указанием цели ее использования с соблюдением требований законодательства о конфиденциальности.
5.2. Органы государственной власти, местного самоуправления, правоохранительные органы могут получать информацию из Реестра на магнитном, лазерном или бумажном носителе. При необходимости информация указанным категориям пользователей может предоставляться в систематизированном виде с выборкой объектов и субъектов Реестра по различным критериям и характеристикам.
5.3.  Юридические и физические лица получают информацию в виде выписки на бумажном носителе.
5.4.  Срок предоставления запрашиваемых сведений не может составлять более 15 дней со дня получения запроса.
5.5.  Держатель Реестра ведет учет поступающих запросов по каждому объекту и субъекту Реестра.
5.6.  Информация, содержащаяся в Реестре, не может быть использована в целях причинения имущественного или морального вреда субъектам Реестра.                                                                                                       
5.7. Лица, владеющие, получающие и использующие информацию, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Приложение № 1 
к Порядку

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО
для внесения объектов общественного питания (рестораны, кафе, бары, столовые, закусочные, бистро (предприятия быстрого обслуживания), буфеты, кафетерии, кулинарные цеха, кондитерские цеха, иные предприятия общественного питания)в Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования Ковдорский район
	1) 
	Хозяйствующий субъект (юридическое лицо, ИП)*
	



	2) 
	Ф.И.О. руководителя объекта
	


	3) 
	ИНН
	

	4) 
	ОГРН
	

	5) 
	Юридический адрес 
	

	6) 
	Телефон
	

	7) 
	E-mail
	

	8) 
	Наименование объекта
	

	9) 
	Местонахождение объекта
	

	10) 
	Общая площадь (кв.м.)
	

	11) 
	Площадь зала обслуживания (кв.м.)
	

	12) 
	Количество посадочных мест
	

	13) 
	Количество рабочих мест
	

	14) 
	Предоставляемые услуги
	


*Примечание: форма заполняется по каждому объекту отдельно
Даю согласие на обработку моих персональных данных, содержащихся в информационном письме, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

« ____ » ___________ 20 __ год					_______________
                                                                                                                      подпись
                       М.П.										               

Приложение № 2 
к Порядку

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО
для внесения объектов розничной торговли (магазины, торговые центры и комплексы, отделы, открытые прилавки, павильоны, палатки и киоски, торгово-остановочные комплексы, нестационарные объекты мелкорозничной торговли, рынки, склады, аптеки, аптечные магазины, киоски и пункты, автозаправочные станции, иные предприятия оптово-розничной торговли) в Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования Ковдорский район

	1) 
	Хозяйствующий субъект (юридическое лицо, ИП)*
	

	2) 
	Ф.И.О. руководителя
	

	3) 
	ИНН
	

	4) 
	ОГРН
	

	5) 
	Юридический адрес
	

	6) 
	Телефон
	

	7) 
	E-mail
	

	8) 
	Наименование объекта
	

	9) 
	Местонахождение объекта
	

	10) 
	Специализация
	· продовольственные товары
· промышленные товары

	11) 
	Общая площадь (кв.м.)
	

	12) 
	Торговая площадь (кв.м.)
	

	13) 
	Количество рабочих мест
	


*Примечание: форма заполняется по каждому объекту отдельно
Даю согласие на обработку моих персональных данных, содержащихся в информационном письме, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

« ____ » ___________ 20 __ год					_______________
                                                                                                                      подпись
                                       М.П.										               
Приложение № 3 
к Порядку

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО
для внесения объектов по оказанию парикмахерских услуг в Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования Ковдорский район

	1) 

	Хозяйствующий субъект (юридическое лицо, ИП)*
	

	2) 
	Ф.И.О. руководителя
	

	3) 
	ИНН
	

	4) 
	ОГРН
	

	5) 
	Юридический адрес
	

	6) 
	Телефон
	

	7) 
	E-mail
	

	8) 
	Сайт
	

	9) 
	Наименование объекта
	

	10) 
	Местонахождение объекта
	

	11) 
	Количество кресел
	

	12) 
	Количество рабочих мест
	

	13) 
	Предоставляемые услуги
	


*Примечание: форма заполняется по каждому объекту отдельно

Даю согласие на обработку моих персональных данных, содержащихся в информационном письме, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

« ____ » ___________ 20 __ год					_______________
                                                                                                                      подпись
                                        М.П.										               

Приложение № 4 
к Порядку

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО
для внесения объектов по оказанию туристических услуг в Реестр объектов
потребительского рынка муниципального образования Ковдорский район

	1) 

	Хозяйствующий субъект (юридическое лицо, ИП)*
	

	2) 
	Ф.И.О. руководителя
	

	3) 
	ИНН
	

	4) 
	ОГРН
	

	5) 
	Юридический адрес
	

	6) 
	Телефон
	

	7) 
	E-mail
	

	8) 
	Сайт
	

	9) 
	Наименование объекта
	

	10) 
	Местонахождение объекта
	

	11) 
	Количество рабочих мест
	

	12) 
	Предоставляемые услуги
	







*Примечание: форма заполняется по каждому объекту отдельно

Даю согласие на обработку моих персональных данных, содержащихся в информационном письме, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

« ____ » ___________ 20 __ год					_______________
                                                                                                                      подпись
                                       М.П.										               
	                                                                                                                                                                        Приложение № 5 
к Порядку

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО
для внесения объектов по оказанию услуг такси в Реестр объектов 
потребительского рынка муниципального образования Ковдорский район

	1) 
	Хозяйствующий субъект (юридическое лицо, ИП)*
	

	2) 
	Ф.И.О. руководителя
	

	3) 
	ИНН
	

	4) 
	ОГРН
	

	5) 
	Юридический адрес
	

	6) 
	Телефон
	

	7) 
	E-mail
	

	8) 
	Наименование объекта
	

	9) 
	Местонахождение объекта
	

	10) 
	Количество машин
	

	11) 
	Количество рабочих мест
	

	12) 
	Предоставляемые услуги
	


*Примечание: форма заполняется по каждому объекту отдельно

Даю согласие на обработку моих персональных данных, содержащихся в информационном письме, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

« ____ » ___________ 20 __ год					_______________
                                                                                                                      подпись
                       М.П.										               


		
	Приложение № 6 
к Порядку

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО
для внесения прочих объектов потребительского рынка (компьютерные клубы, гостиницы, туристические агентства, агентства по оказанию оценочных и риелторских услуг, салоны косметических и оздоровительных услуг, иные объекты потребительского рынка в соответствии с общероссийским классификатором услуг населению в Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования Ковдорский район

	1) 
	Хозяйствующий субъект (юридическое лицо, ИП)*
	

	2) 
	Ф.И.О. руководителя
	

	3) 
	ИНН
	

	4) 
	ОГРН
	

	5) 
	Юридический адрес
	

	6) 
	Телефон
	

	7) 
	E-mail
	

	8) 
	Наименование объекта
	

	9) 
	Местонахождение объекта
	

	10) 
	Количество машин
	

	11) 
	Количество рабочих мест
	

	12) 
	Предоставляемые услуги
	


*Примечание: форма заполняется по каждому объекту отдельно

Даю согласие на обработку моих персональных данных, содержащихся в информационном письме, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

« ____ » ___________ 20 __ год					_______________
                                                                                                                      подпись
                      М.П.										               

Приложение № 7 
к Порядку

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО
для внесения объектов коллективных средств размещения в Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования Ковдорский район

	1) 
	Хозяйствующий субъект (юридическое лицо, ИП)*
	

	2) 
	Ф.И.О. руководителя
	

	3) 
	ИНН
	

	4) 
	ОГРН
	

	5) 
	Юридический адрес
	

	6) 
	Телефон
	

	7) 
	E-mail
	

	8) 
	Сайт
	

	9) 
	Наименование объекта
	

	10) 
	Местонахождение объекта
	

	11) 
	Номерной фонд
	

	12) 
	Количество койко-мест
	


*Примечание: форма заполняется по каждому объекту отдельно

Даю согласие на обработку моих персональных данных, содержащихся в информационном письме, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

« ____ » ___________ 20 __ год					_______________
                                                                                                                      подпись
                                        М.П.										               

Приложение № 8 
к Порядку




Управление финансов
администрации Ковдорского района


ИНФОРМАЦИЯ
о внесении в Реестр объектов потребительского рынка муниципального образования Ковдорский район

Настоящая информация выдана  	

(наименование организации, ФИО индивидуального предпринимателя, данные о регистрации)

(тип предприятия, место нахождения)
внесён в Реестр объектов потребительского рынка Ковдорского района в соответствии с постановлением администрации Ковдорского района Мурманской области    №           от 	20___г.

Регистрационный	№	 от 	г. Вид услуг населению   ________________________
Специализация              ________________________



Начальник 
управления финансов       _____________________________________	(Ф.И.О.)
								              (подпись)

«____» _______________20___г.
                       М.П.









Приложение № 9 
к Порядку


                                                                                                Начальнику
                                                                                 управления финансов администрации
                                                                            Ковдорского района
                                                                                                                                
 
от _______________________________________
                                                                                                            (наименование субъекта предпринимательства)

           _________________________________________
                                                                                                            (юридический адрес, местонахождения)
 _________________________________________
                                                                                                               (контактный телефон)




Заявление
о прекращении деятельности объекта потребительского рынка

Довожу до Вашего сведения, что  	
(наименование объекта, местонахождение)

(время прекращения или приостановления деятельности объекта)


Дата __________________	Подпись 	(_________________)
                                                                                                                  Ф.И.О. заявителя





[bookmark: _GoBack]_______________________







