
АДМИНИСТРАЦИЯ
КОВДОРСКОГО РАЙОНА МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОУ. -/0. с1»/6'
Г. Ковдор

Об утверждении модельного акта для учреждений, осуществляющих
функции и полномочия учредителей муниципальных бюджетных и
автономных учреждений муниципального образования Ковдорский
район, о порядке составления и утверждения плана финансово-

хозяйственной деятельности

в соответствии с подпунктом 6 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона
от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", пунктом 7 части 13
статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных
учреждениях", Требованиями к плану финансово-хозяйственной деятельности
государственного (муниципального) учреждения, утвержденными приказом
Министерства финансов Российской Федерации от 28.07.2010 N 81Н, Уставом
муниципального образования Ковдорский район администрация Ковдорского
района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый модельный акт для учреждений,
осуществляющих функции и полномочия учредителей муниципальных
бюджетных и автономных учреждений муниципального образования
Ковдорский район, о порядке составления и утверждения плана финансово-
.хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных
учреждений (далее - Модельный акт).

2. Установить, что план финансово-хозяйственной деятельности
муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее - План)
составляется на основе положений Модельного акта в порядке, установленном
учреждением, осуществляющего функции и полномочия учредителя
муниципальных бюджетных и автономных учреждений, с учетом положений
пункта 3 настоящего постановления.

3. Учреждения, осуществляющие функции и полномочия учредителя в
отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений, вправе:

_ установить особенности составления и утверждения ПЛанов для
отдельных учреждений;

_ предусмотреть при установлении порядка составления и утверждения
Плана дополнительную детализацию показателей плана финансово-
хозяйственной деятельности, в том числе по временному интервалу
(поквартально, помесячно);

•
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- установить для муниципальных бюджетных и автономных учреждений,
формирование плановых поступлений и соответствующих им плановых
выплат, в том числе в разрезе видов услуг (работ);

- утвердить единую форму Плана для муниципального автономного и
бюджетного учреждения, либо две отдельные формы для муниципального
автономного и бюджетного учреждения соответственно, а также правила по их
заполнению.

4. Учреждения, осуществляющие функции и полномочия учредителя в
отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений, при
рассмотрении Плана про водят проверку расчетов плановых показателей
поступлений от оказания учреждением услуг (выполнения работ), относящихся
в соответствии с уставом (положением о подразделении) к основным видам
деятельности учреждения (подразделения), предоставление которых для
физических и юридических лиц осуществляется, в том числе за плату, и
обоснованности расчетов стоимости платных услуг.

5. Учреждениям, осуществляющим функции и полномочия учредителя в
отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений, в течение
двух недель со дня подписания настоящего постановления привести в
соответствие с настоящим модельным актом право вые акты о порядке
составления и утверждения плана финаНСОВf'-хозяйственной деятельности
подведомственных учреждений.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
размещения (опубликования) на сайте администрации Ковдорского района в
информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.kovadm.ru) и •
применяется при формировании Планов на этапе формирования проекта
бюджета на 2017 финансовый год (на 2017 финансовый год и плановый период
2018 и 2019 годов).

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
8. Отделу информационных технологий администрации Ковдорского

. района разместить настоящее постановление на сайте администрации
Ковдорского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
(www.kovadm.ru).

Врио главы
Ковдорекого района Р.В. Дурягин
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Утвержден
Постановлением администрации
Ковдорского района
от О'У. /() oU?7'6' N ~$

МОДЕЛЬНЫЙ АКТ
ДЛЯ УЧРЕЖДЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ И

ПОЛНОМОЧИЯ УЧРЕДИТЕЛЕЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ БЮДЖЕТНЫХ
И АВТОНОМНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ КОВДОРСКИЙ РАЙОН, О ПОРЯДКЕ СОСТАВЛЕНИЯ
И УТВЕРЖДЕНИЯ ПЛАНА

ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
МУНИЦИПАЛЬНЫХ БЮДЖЕТНЫХ И АВТОНОМНЫХ

УЧРЕЖДЕНИЙ

(наименование учреждения, осуществляющего функции и
полномочия учредителя)

ПРИКАЗ

г. Ковдор

N _

Об утверждении порядка составления и утверждения плана
финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и

автономных учреждений, в отношении которых

(наименование учреждения, осуществляющего функции и полномочия учредителя)
осуществляет функции и полномочия учредителя

в целях организации деятельности бюджетных и автономных
учреждений, руководствуясь подпунктом 6 пункта 3.3 статьи 32 Федерального
закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ "О некоммерческих
организациях", подпунктом 7 пункта 13 статьи 2 Федерального закона от 3
ноября 2006 года N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", постановлением
3Д, "!НИСТРnll'.lИ Ковдорского района «Об утверждении модельного акта для
учреждений, осуществляющие функции и полномочия учредителей
муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального
образования Ковдорский район, о порядке составления и утверждения плана
финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и
автоио-чых учреждений, г-эикаэываю:

1. Утвердить прилагаемыи порядок,
rhl''' энсоэо-хоэяйственной деятел ьности

составления и утверждения плана
муниципальных бюджетных и

автономных учреждений, в отношении которых
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(наименование учреждения, осуществляющего функции и полномочия учредителя)
осуществляет функции и полномочия учредителя.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель и.о. Фамилия
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Утвержден приказом
(наименование учреждения,
осуществляющего функции и
полномочия учредителя)
от O.r _ 7{). d'o/6 N W,9

ПОРЯДОК
СОСТАВЛЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ПЛАНА ФИНАНСОВО-
ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ

БЮДЖЕТНЫХ И АВТОНОМНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, В ОТНОШЕНИИ
КОТОРЫХ

(НАИМЕНОВАНИЕ УЧРЕЖДЕНИЯ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО
ФУНКЦИИ И ПОЛНОМОЧИЯ УЧРЕДИТЕЛЯ)

ОСУЩЕСТВЛЯЕТ ФУНКЦИИ И ПОЛНОМОЧИЯ УЧРЕДИТЕЛЯ

1. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан в целях организации процесса
составления, утверждения и формирования отчетности о выполнении планов
финансово-хозяйственной деятельности (далее - Планы) муниципальных
бюджетных и автономных учреждений (далее - учреждения), в отношении •
которых ----------------------------------~-------------------------

(наименование учреждения, осуществляющего функции и полномочия учредителя)

осуществляет функции и полномочия учредителя (далее - Учредитель).
2. План составляется на срок, соответствующий установленному

бюджетным законодательством муниципального образования Ковдорский
район сроку формирования местного бюджета.

П. Порядок составления Плана

3. План составляется учреждением до начала финансового года, на этапе
формирования проекта местного бюджета на очередной финансовый год
(очередной финансовый год и плановый период) по кассовому методу в рублях
с точностью до двух знаков после запятой по форме согласно приложению N 1
к настоящему Порядку.

4. В Плане указываются:
- цели деятельности учреждения в соответствии с федеральными законами

и нормативными правовыми актами, законами и нормативными правовыми
актами Мурманской области, муниципальными нормативными правовыми
актами и уставом учреждения;

ви., , деятельности учреждения, относящиеся к его основным видам
деятельности в соответствии с уставом учреждения;
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- перечень услуг (работ), относящихся в соответствии с уставом к
основным видам деятельности учреждения, предоставление которых для
физических и юридических лиц осуществляется, в том числе за плату;

- финансовые параметры деятельности учреждения, включающие:
а) показатели финансового состояния учреждения, включающие

показатели о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах, принятых
на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана;

б) показатели по поступлениям и выплатам учреждения;
в) показатели выплат по расходам на закупку товаров, работ, услуг

учреждения;
г) сведения о средствах, поступающих во временное распоряжение

учреждения;
д) справочную информацию;
- сведения и показатели об использовании ресурсов учреждения;
- перечень мероприятий по повышению эффективности деятельности

учреждения.
5. В целях формирования показателей Плана по поступлениям и выплатам

учреждение составляет на этапе формирования проекта бюджета на очередной
финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) План,
исходя из представленной Учредителем информации о планируемых объемах
следующих расходных обязательств:

- субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального
задания;

- субсидий, предоставляемых в соответствии с абзацем вторым пункта 1
статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты
капитального строительства муниципальной собственности или приобретение
объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность;

- грантов в форме субсидий, в том числе предоставляемых по результатам
конкурсов;

- публичных обязательств перед физическими лицами в денежной форме,
полномочия, по исполнению которых, от имени Учредителя планируется
передать в установленном порядке учреждению;

бюджетных инвестиций (в части переданных полномочий
муниципального заказчика в соответствии с Бюджетным кодексом Российской
Федерации ).

6. Плановые показатели по поступлениям формируются учреждением в
соответствии с настоящим Порядком в разрезе соответствующих показателей,
содержащихся в подразделе 2.2 Плана:

6.1. На основании информации, полученной от Учредителя в соответствии
с пунктом 5 настоящего Порядка с указанием в том числе:

- субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального
задания;

- субсидий, предоставляемых в соответствии с абзацем вторым пункта 1
статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

•
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субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты
~ r- r-капитального строительства мунипипальнои сооственности или приооретение

объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность;
'. [' ( • " . • f .' ,• J _- , . ("..: ....,~ ~.'<._, • J.." •.. _'. . '\:, о,"; пр.. .остав. .гемых по рсзуг: тата I

конкурсов.
6.2. Исходя из планируемых объемов оказания и планируемой стоимости

реализации услуг (выполнения работ) и реализации ценных бумаг с указанием в
том числе:

- поступлений от оказания учреждением услуг (выполнения работ),
относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам
деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц
осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной при носящей
доход деятельности;

поступлений от реализации ценных бумаг (для муниципальных
автономных и бюджетных учреждений в случаях, установленных
федеральными законами).

6.3. Справочно указываются суммы публичных обязательств перед
физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, полномочия
по исполнению которых, от имени Учредителя передаются в установленном
порядке учреждению; бюджетных инвестиций (в части переданных
полномочий муниципального заказчика в соответствии с Бюджетным кодексом
Российской Федерации); средства во временном распоряжении учреждения
при принятии Учредителя решения об отражении указанных сведений в
подразделе 2.4 Плана.

7. Плановые показатели по выплатам формируются учреждением в
соответствии с настоящим Порядком в разрезе соответствующих показателей,
содержащихся в подразделе 2.2 Плана.

Общая сумма расходов бюджетного учреждения на закупки товаров, работ,
услуг, отраженная в Плане, подлежит детализации в плане закупок товаров,
.эабот, услуг для обеспечения муниципальных нужд, формируемом в
соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения
государственных и муниципальных нужд (далее - план закупок), а также в
ПЛане закупок, формируемом в соответствии с Федеральным законом N 223-ФЗ
согласно положениям части 2 статьи 15 Федерального закона N 44-ФЗ.

8. Плановые показатели по выплатам, связанным с выполнением
учреждением (подразделением) муниципального задания, в пределах общего
объема субсидии на выполнение муниципального задания могут
n('tссчитываться С превышением нормативных затрат, определенных в порядке,
установленном администрацией Ковдорского района в соответствии с пунктом
~ С·' ПЫ1 r;Q.=: Бюлжетного кодекса Российской Федерации, в случае П!"1НЯТИЯ

-,
_ -, I ",о , .•••.. ,_'1Н I _ � '~.} : ))""".i'овании указанных выплат.

1_ (\~ ,,~' гы {"',_'::lJ[,~pyei\II)[X' паппат, источником финансового обеспечения
которых являются поступления от оказания учреждением (подразделением)
yc.l. г (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения

•
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(положением о подразделении) к его основным видам деятельности,
предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на
платной основе, формируются учреждением (подразделением) в соответствии с
порядком определения платы, установленным Учредителем.

10. При предоставлении учреждению субсидии в соответствии с абзацем
вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации,
субсидии на осуществление капитальных вложений в объекты капитального
строительства муниципальной собственности или приобретение объектов
недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее _ целевая
субсидия) учреждение составляет и представляет Учредителю сведения об
операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному
учреждению в соответствии с распоряжением администрации Ковдорского
района от 23.04.2014 N2 255-р «Об утверждении Порядка санкционирования
расходов муниципальных бюджетных и автономных учреждений
муниципального образования Ковдорский район, источником финансового
обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с
пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации» (код
формы документа по Общероссийскому классификатору управленческой
документации 0501016) (далее - Сведения), по форме согласно приложению N.2
к настоящему Порядку.

ПI. Порядок утверждения и изменения Плана и Сведений

11. План подписывается должностными лицами, ответственными за
содержащиеся в Плане данные, - руководителем финансово-экономической
службы учреждения (подразделения) или лицом, его замещающим.

12. План учреждения (План с учетом изменений) представляется на
рассмотрение Учредителю в отношении муниципального бюджетного
учреждения (наблюдательный совет муниципального автономного

.учреждения).

План подразделения (План с учетом изменений) представляется на
рассмотрение в учреждение с приложением штатного расписания
подразделения.

13. План муниципального автономного учреждения (План с учетом
изменений) утверждается руководителем автономного учреждения на
основании заключения наблюдательного совета. автономного учреждения
(копия заключения наблюдательного совета прилагается к Плану).

План муниципального бюджетного учреждения (План с учетом изменений)
утверждается руководителем муниципального бюджетного учреждения.

План подразделения (План с учетом изменений) утверждается
руководителем учреждения.

Сведения, указанные в пункте 1О настоящего Порядка, сформированные
учреждением, утверждаются Учредителем.

Сведения, указанные в пункте 1О настоящего Порядка, сформированные
учреждением для подразделения, утверждаются учреждением.
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14. После утверждения в установленном порядке решения Совета
пепугатов Ковпорского района о бюджете муниципального образования на
очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период),
,:,,','.._':~CH·l',~"<:''':Y~'';:';;,,' ,-',. .' t ',.;,~,';.' 1, ,.',·'.:_,...::леIIИЙ) объемов субси.л. cla

~Шi<lНСОБое обес. ечение муницип ....льного задания на оказание услуг
(выполнение работ), объемов целевых субсидий План и Сведения при
необходимости уточняются учреждением (подразделением) и направляются не
менее чем в 2 экземплярах на утверждение с учетом требований настоящего
Порядка в срок не позднее одного месяца после официального опубликования
решения Совета депутатов о бюджете муниципального образования на
очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период).

Уточнение показателей Плана, связанных с выполнением муниципального
задания, осуществляется с учетом показателей утвержденного муниципального
задания и размера субсидии на выполнение муниципального задания.

15. В целях внесения изменений в План и (или) Сведения в соответствии с
настоящим Порядком составляются новые План и (или) Сведения, показатели
которых не должны вступать в противоречие в части кассовых операций по
выплатам, проведенным до внесения изменений в План и (или) Сведения, а
также с показателями планов закупок, указанных в пункте 7 настоящего
Порядка. Решение о внесении изменений в План принимается руководителем
учреждения (подразделения).

16. Внесение изменений в
учреждением соответствующих

План осуществляется по представлению
обоснований и расчетов на величину

•измененных показателей.

IV. Отчеты об исполнении Плана

17. Отчет об исполнении учреждением Плана формируется в порядке,
установленном Инструкцией о порядке составления, представления годовой,

. квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных)
бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Министерства
финансов Российской Федерации от 25.03.2011 N 33Н (с учетом последующих
изменений), по форме 0503737 и представляется Учредителю в сроки,
установленные для представления ежеквартальной и годовой бухгалтерской
отчетности.

18. При наличии отклонений фактических данных от планируемых
показателей к отчету прилагается пояснительная записка, в которой содержится
анализ причин, повлиявших на невыполнение (перевыполнение) плановых
показателей.

19. К годовому отчету прилагается информация об исполнении Плана по
1..},,":1 -лам 1, :2 (в части подразделов 2.1, 2.3, 2.4), 3, 4.

20, Учредитель, в случае если по итогам года фактические показатели, ~ (
_jj •• : i11L11 .. ,t_lbHOrO задани.: нс достигли плановых показателеи с

-чсто возможного отклонения, установленного Учредителем), направляет
. pt'>. сн ию предложения в части:
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- продолжения деятельности учреждения в существующем типе или о
смене типа учреждения;

- сохранения (изменения) показателей доведенного ранее задания и,
соответственно, сохранения (изменения) выделенного объема субсидии;

- оптимизации функций учреждения;
- иные предложения.
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Приложение N I
К Порядку

УТВЕРЖДАЮ

(наименование должности лица, утверждающего
документ)

(подпись) (расшифровка подписи)
______ 20 г.

ПЛАН
ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НА 20__ ГОД
(НА 20_ ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20__ И 20__ ГОДОВ)

КОДЫ

КПП

383

Форма по ОКУД

20 г. Дата

НRименование учреждения
(подразделения)

по ОКПО

ИНН

по ОКАТО

Единица измерения: руб. по ОКЕИ

Наименование органа, осуществляющего
функции и полномочия учредителя Глава по БК

'Юридический адрес учреждения
'9'::" .3;:.:. .:> г..: я )

Адрес фактического местонахождения
учреждения (подразделения)
Код по реестру участников бюджетного процесса,
а также юридических лиц, не являющихся
УЧdс.;тниками бюджетного процесса I I I I I I I I I

1. Сведения о деятельности учреждения (подразделения)

1.1. Цели деятельности учреждения (подразделения): _

1.2. Виды деятельности учреждения (подразделения): _

1. ~. Перечень услуг (работ), осуществляемых в том числе на платной основе: _

,
") Финансовые параметры деятельности учреждения

(подразделения)
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2.1. Показатели финансового состояния учреждения
(подразделения) на "__ " 20 г.

(последнюю отчетную дату)

Наименование показателя Сумма, рублей

1. Нефинансовые активы, всего:

из них:

1.1. Общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества,
всего

в том числе:

1.1.1. Стоимость недвижимого имущества, закрепленного собственником
имущества за муниципальным учреждением на праве оперативного
управления

1.1.2. Стоимость недвижимого имущества, приобретенного муниципальным
учреждением (подразделением) за счет выделенных собственником
имущества учреждения средств

1.1.3. Стоимость недвижимого имущества, приобретенного муниципальным
учреждением (подразделением) за счет доходов, полученных от платной и
иной приносящей доход деятельности

1.1.4. Стоимость недвижимого имущества, переданного в аренду,
безвозмездное пользование

1.1.5. Остаточная стоимость недвижимого муниципального имущества

1.2. Общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества,
всего

в том числе:

1.2.1. Общая балансовая стоимость особо ценного движимого имущества

1.2.2. Стоимость иного движимого имущества, приобретенного
муниципальным учреждением за счет доходов, полученных за счет
бюджетных средств

1.2.3. Стоимость движимого имущества, приобретенного учреждением за
счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход
деятельности

1.2.4. Стоимость движимого имущества, приобретенного учреждением за
счет средств обязательного медицинского страхования

1.2.5. Остаточная стоимость особо ценного движимого имущества

11. Финансовые активы, всего
,

из них:

2.1. Денежные средства учреждения, всего
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в том числе:
,------ -----------------------------------1--------~

i 2.1.1. Денежные средства учреждения на счетах

/ . .1 .'. Г' -,с. - :-.',' ,1."> сJ·;С'.~Т-_: . учрс_жh·~rlия, рdзмещенные на депозиты а
креДИТНО:1 организации

2.2. Иные финансовые инструменты

2.3. Дебиторская задолженность по доходам, полученным за счет средств
местного бюджета, всего

2.4. Дебиторская задолженность по расходам, всего

8 том числе:
..--..-------------------------------------------4----------1
2.4.1. Дебиторская задолженность по выданным авансам, полученным за
счет средств местного бюджета

2.4.2. Дебиторская задолженность по выданным авансам за счет доходов,
полученных от платной и иной при носящей доход деятельности

111. Обязательства, всего

из них:

3.1. Долговые обязательства

3.2. Кредиторская задолженность:

в том числе:

3.2.1. Кредиторская задолженность по принятым обязательствам за счет
средств местного бюджета, всего:

в том числе:

по оплате труда
----..----------------------------------1----------1

по начислениям на выплаты по оплате труда

по социальным и иным выплатам населению

по расходам на закупку товаров, работ, услуг

по уплате налогов, сборов и иных платежей

по прочим расходам

3.2.'. Кредиторская задолженность по принятым обязательствам за счет
I до> дов. полученных от платной и иной приносящей доход деятельности,

ВС;'-

.те:
- ------.- ..-----------------------------+----------1

по оплате труда
~_. . _L__ ___j
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по начислениям на выплаты по оплате труда

по социальным и иным выплатам населению

по расходам на закупку товаров, работ, услуг

по уплате налогов, сборов и иных платежей

по прочим расходам

3.2.4. Просроченная кредиторская задолженность, всего

в том числе:

по оплате труда

по начислениям на выплаты по оплате труда

по социальным и иным выплатам населению

по расходам на закупку товаров, работ, услуг

по уплате налогов, сборов и иных платежей

по прочим расходам

•
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