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АДМИНИСТРАЦИЯ 

КОВДОРСКОГО  РАЙОНА  МУРМАНСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	03.06.2016
	№ 439


г. Ковдор

О внесении изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки

субъектам малого и среднего предпринимательства

в рамках реализации муниципальных программ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации Ковдорского района от 16.04.2012 года № 257 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Ковдорский район» администрация Ковдорского района постановляет:

1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ», утвержденный постановлением администрации Ковдорского района от 27.07.2012 № 473 (в редакции постановлений Ковдорского района от 04.12.2012 № 775, от 26.07.2013 № 494, от 09.04.2015 № 212), изложив его в новой редакции согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования без приложения в газете «Ковдорчанин». Приложение к настоящему постановлению подлежит обнародованию.

3. Отделу информационных технологий администрации Ковдорского района разместить настоящее постановление с приложением на сайте администрации Ковдорского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.kovadm.ru).

Врио главы

Ковдорского района                                                                            Р.В. Дурягин
Приложение

к постановлению администрации

Ковдорского района

от 03.06.2016 № 439
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление поддержки субъектам малого 

и среднего предпринимательства

в рамках реализации муниципальных программ»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по поддержке субъектов малого и  среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Ковдорского  района, порядок взаимодействия ее структурных подразделений, должностных лиц с заявителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями. 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства (далее – Заявители):

- отвечающие требованиям, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», а именно:

1.2.1. К субъектам малого и среднего предпринимательства относятся зарегистрированные в соответствии с законодательством Российской Федерации и соответствующие условиям, установленным подпунктом 1.2.2,  хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, производственные кооперативы, сельскохозяйственные потребительские кооперативы, крестьянские (фермерские)  хозяйства и индивидуальные предприниматели.
1.2.2. В целях отнесения хозяйственных партнерств, производственных кооперативов, сельскохозяйственных потребительских кооперативов, крестьянских (фермерских) хозяйств и индивидуальных предпринимателей к субъектам малого и среднего предпринимательства должны выполнятся следующие условия:
1) Для хозяйствующих обществ, хозяйственных партнерств должно быть выполнено хотя бы одно из следующих требований:

а) суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью не превышает двадцать пять процентов, а суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, не превышает сорок девять процентов. Ограничение в отношении суммарной доли участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, не распространяется на общества с ограниченной ответственностью, соответствующие требованиям, указанным в подпунктах «в» -«д» настоящего пункта;
б) акции акционерного общества, обращающиеся на организационном рынке ценных бумаг, отнесены к акциям высокотехнологичного (инновационного) сектора экономики в порядке, установленном Правительство Российской Федерации;
в) деятельность хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, без данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу–хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно таких хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств - бюджетным, автономным научным учреждениям либо являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования;
г) хозяйственные общества, хозяйственные партнерства получили статус участника проекта в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 года № 244–ФЗ «Об инновационном центре «Сколково»;
д) учредителями (участниками) хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств являются юридические лица, включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом от 23 августа 1996 года №127–ФЗ «О науке и государственной научной политике». Юридические лица включаются в данный перечень в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, при условии соответствия одному из следующих критериев:

- юридические лица являются публичными акционерными обществами, не менее пятидесяти процентов акций которых находится в собственности Российской Федерации, или хозяйственными обществами, в которых данные публичные акционерные общества имеют право прямо и (или) косвенно распоряжаться более чем пятьюдесятью процентами голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставные капиталы таких хозяйственных обществ, либо имеют возможность назначать единоличный исполнительный орган и (или) более половины состава коллегиального исполнительного органа, а также возможность определять избрание более половины состава совета директоров (наблюдательного совета);
- юридические лица являются государственными корпорациями, учрежденными в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7–ФЗ «О некоммерческих организациях»;
- юридические лица созданы в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 211–ФЗ «О реорганизации Российской корпорации нанотехнологий»;

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств, соответствующих одному из требований, указанных в пункте 1.2, производственных кооперативов, сельскохозяйственных потребительских кооперативов, крестьянских (фермерских) хозяйств, индивидуальных предпринимателей не должна превышать следующие предельные значения среднесписочной численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства: не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек для средних предприятий;

б) до ста человек для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек;

3) доход хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств, соответствующих одному из требований, указанных в пункте 1.2, производственных кооперативов, сельскохозяйственных потребительских кооперативов, крестьянских (фермерских) хозяйств и индивидуальных предпринимателей, полученный от осуществления предпринимательской деятельности за предшествующий календарный год, который определяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, суммируется по всем осуществляемым  видам деятельности и применяется по всем налоговым режимам, не должен превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для категории субъектов малого и среднего предпринимательства.

- зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Ковдорского района;

- осуществляющие деятельность в приоритетных направлениях, развития и видах деятельности, определенных нормативными правовыми актами;

- не находящиеся в стадии ликвидации, реорганизации или банкротства;

- не имеющие задолженности  по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, а также задолженности по заработной плате более одного месяца.
-не являющиеся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

- не осуществляющие предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса, производства и реализации подакцизных товаров, а также в сфере добычи и реализации полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

- не являющиеся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, а также участниками соглашений о разделе продукции;

1.2.3. Претендентами на участие в конкурсе бизнес-планов являются участники, прошедшие обучение по программе Тренинг-курса, проводимого в рамках мероприятий финансовой поддержки начинающих предпринимателей, и получившие рецензию на разработанный бизнес-план и сертификат о завершении обучения, а также участники, не проходившие обучение и самостоятельно разработавшие бизнес-план при наличии имеющегося диплома об окончании высшего юридического и (или) экономического учебного заведения, и получившие на него рецензию.
1.2.4. Представителями Заявителей являются физические лица, наделенные полномочиями выступать от имени Заявителей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – представители заявителя).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Сведения о местах нахождения, графиках работы, телефонах для справок и консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальных сайтах, адресах электронной почты администрации Ковдорского района (далее – Администрация) и муниципального казенного учреждения Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ковдорского района (далее – МФЦ) приводятся в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями:

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:
а) непосредственно в Администрации:

- при личном обращении;

- при письменном обращении заявителя;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством почтовой связи;

- посредством информационных стендов;

- посредством сети интернет: официальный сайт Администрации (www.kovadm.ru), раздел «Муниципальные услуги и функции».

б) в МФЦ:

- при личном обращении;

- при письменном обращении заявителя;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством почтовой связи;

- посредством информационных стендов;

- посредством сети интернет: официальный сайт МФЦ (http://kovdor.mfc51.ru).

1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. Продолжительность устного информирования каждого заявителя не может превышать 15 минут. 
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем четко и подробно проинформировать обратившегося субъекта по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации. 
1.3.4. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заявителя. При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям заявителю дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы в пределах своей компетенции, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ подписывает Глава Ковдорского района или лицо, его замещающее.
Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом либо с использованием сети Интернет в зависимости от способа обращения Заявителя за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении Заявителя.  

1.3.5. Требования к размещению и оформлению информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается следующая информация:
а) текст административного регламента;
б) блок-схема;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) образец формы заявки на предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ.

2.2. Наименование органа и структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу: отдел экономики и прогнозирования администрация Ковдорского района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- направление заявителю уведомления о признании заявителя претендентом на получение поддержки;

- направление заявителю уведомления о предоставлении поддержки; заключение договора о предоставлении поддержки; перечисление бюджетных средств на расчетный счет Получателя поддержки;
- направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении финансовой поддержки с указанием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  исчисляется с даты получения от субъекта малого и среднего предпринимательства заявки на получение поддержки по дату получения результата предоставления муниципальной услуги и составляет не более 120 рабочих дней.

Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляется в течение финансового года.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета № 202 от 08.10.2003 г.).

Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета №168 от 30.07.2010 г.).

Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета №95 от 05.05.2006 г.).

Федеральным законом от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», (Российская газета №164 от 31.07.2007 г.).

Законом Мурманской области от 27.05.2008  № 977-01-ЗМО «О содействии развитию и государственной поддержке малого и среднего предпринимательства в Мурманской области» («Мурманский Вестник», № 95, 29.05.2008, стр. 6).

Постановлением администрации Ковдорского района «Об утверждении муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Ковдорском районе» на соответствующий период.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) заявка о предоставлении поддержки:

- заявление на предоставление субсидии согласно приложению № 3 (заявка на получение субсидии на создание собственного бизнеса согласно приложению № 5) к настоящему Регламенту,
- анкета заявителя согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная не позднее месяца до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

3) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

4) справка налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

5) справка ФСС РФ об отсутствии задолженности по страховым взносам;

6) справка ПФ РФ об отсутствии задолженности по страховым взносам;

В случае  если в справках, указанных в п. 4 - 6 Административного регламента, отражена задолженность, необходимы копии платежных документов об оплате указанной задолженности; 

8) копия номерного сертификата об окончании Тренинг-курса Начинающий предприниматель» или копия диплома о высшем экономическом и (или) юридическом образовании для заявителей, не проходивших обучение;
9) рецензия на бизнес - план по созданию собственного дела (рецензия оформляется преподавателем, курировавшим Заявителя на получение гранта в рамках Тренинг-курса).
В заявке субъект малого и среднего предпринимательства указывает вид поддержки, определенной мероприятиями муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Ковдорском районе» на соответствующий период (далее – Программа) и, в соответствии с избранным (-ми) видом (-ами)  поддержки, прилагает дополнительно документы согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту.

Претенденты, которые на дату подачи заявки на участие в Конкурсе не зарегистрированы в качестве  СМСП, вместо регистрационных документов заполняют заявку на получение гранта с обязательством зарегистрироваться в качестве субъекта малого и среднего предпринимательства в течение 1 (одного) месяца после получения уведомления о признании победителем.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) в письменном обращении индивидуального предпринимателя не указаны его фамилия, имя, отчество и почтовый адрес;

2) в письменном обращении юридического лица не указано наименование юридического лица, направившего обращение, и его почтовый адрес;

3) письменное обращение юридического лица и индивидуального предпринимателя подписано не уполномоченным лицом;

4) текст письменного обращения не поддается прочтению;

5) в письменном обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Администрации, а также членов их семей.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства:

1) предоставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, субъектами малого и среднего предпринимательства, не имеющими права на получение субсидии согласно п. 1.2 настоящего Регламента;

2) предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;

3) наличие в представленных документах недостоверных сведений;

4) невыполнение условий оказания поддержки;

5) ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки её оказания не истекли;

6) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

7) заработная плата наемным работникам заявителя ниже прожиточного минимума, установленного в регионе;

8) недостаток средств областного, федерального и местного бюджета, предусмотренных на реализацию мероприятий Программы.

9) заявителем не предоставлены документы, подтверждающие факт оплаты субсидируемых договоров;

10) заявителем не предоставлены документы, подтверждающие целевое использование затрат, подлежащих субсидированию.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявки на  предоставление муниципальной услуги: поступившая заявка заявителя регистрируется в день поступления организатором Конкурса.

2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

Прием заявок и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения Администрации: г. Ковдор, пл. Ленина, 1, кабинет № 44, а также в МФЦ по адресу г. Ковдор, ул. Школьная, 2 в соответствии с режимом работы, указанным в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией,  стульями и столами.

2.13. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Форма заявки (заявления) на предоставление муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации (www.kovadm.ru) в разделе «Муниципальные услуги и функции».

2.14 Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

2.14.1 Состав показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги подразделяются на качественные и количественные.

2.14.1.1 Количественные показатели доступности:

- количество взаимодействий Заявителей со специалистами отдела при предоставлении муниципальной услуги;
- время ожидания услуги;

- график работы органа, предоставляющего муниципальные услуги;

- место расположения исполнительного органа, предоставляющего муниципальные услуги.

2.14.1.2 Качественные показатели доступности:

- достоверность и полнота информации о предоставляемой услуге;

- простота и ясность изложения документов.
2.14.1.3 Количественные показатели качества:

- соблюдение сроков предоставления услуг;

- количество обоснованных жалоб. 
2.14.1.4 Показатели качества:

- культура обслуживания (вежливость, эстетичность).

- результат труда сотрудников. 

2.15. Прочие требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.15.1. Бланки заявлений Заявитель может получить в электронном виде:

- на официальном сайте органа местного самоуправления муниципального образования Ковдорский район в сени Интернет www.kovadm.ru;

- на региональном портале государственных и муниципальных услуг: http://51.gosuslugi.ru.

2.15.2. При обращении за предоставлением услуги с использованием информационно – телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны соответствующей электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
При обращении Заявителя за получением услуги в электронной форме с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, а также в целях обеспечения проверки органами власти действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя, использованной при обращении за получением услуги, перечень классов средств электронной подписи и удостоверяющих центров допустимых для совершения указанных действий, определяется в соответствии с приказом ФСБ РФ от 27.12.2011 № 796 «Об утверждении требований к средствам электронной подписи и требований к средствам удостоверяющего центра».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов заявителя;

- предварительная экспертиза заявки о предоставлении  финансовой поддержки и прилагаемых к ней документов на  соответствие установленным требованиям;

- принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении, признание претендентом на получение) финансовой поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства;

- предоставление финансовой поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства.

3.1.1. Административная процедура «Прием и регистрация документов заявителя» может быть предоставлена на базе МФЦ в соответствии с режимом работы, указанным в приложении № 1 настоящему Регламенту.
3.1.2. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме согласно приложению № 6 к настоящему Регламенту.
3.2. Административная процедура «Прием и регистрация документов заявителя». 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в отдел экономики и прогнозирования  Администрации (далее – Отдел), МФЦ с заявкой и документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Регламента.

3.2.2. При получении документов специалист Отдела  в день получения регистрирует их. Каждому поступившему обращению заявителя присваивается самостоятельный регистрационный номер в журнале регистрации заявок субъектов,  обратившихся за поддержкой. 
В случае подачи документов в МФЦ, сотрудник МФЦ передает пакет документов с реестром в Отдел в срок, не превышающий 1 рабочего дня.
3.2.3. Срок выполнения административной процедуры не более 31 рабочего дня.

3.2.4. Результатом административной процедуры является передача в Отдел документов на предварительную экспертизу.

3.3. Административная процедура «Предварительная экспертиза заявки о предоставлении финансовой поддержки и прилагаемых к ней документов на соответствие установленным требованиям».

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача в Отдел документов на предварительную экспертизу.

3.3.2. При рассмотрении заявки о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами специалист Отдела определяет:

- полноту пакета предоставленных документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента и Порядками оказания финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, достоверность указанных в них сведений;

- имеет ли право субъект малого и среднего предпринимательства на получение  поддержки в соответствии с Федеральным законом и Программой;

- допускал ли ранее субъект малого и среднего предпринимательства нарушение порядка и условий оказания  поддержки, в том числе обеспечения целевого использования средств финансовой поддержки.

3.3.3. Срок выполнения административной процедуры не более 10 рабочих дней. 

3.3.4. В случае отсутствия отдельных документов или наличия иных замечаний к заявке для получения Субсидии Организатор конкурса в течение 1 рабочего дня, следующего за днем предварительной экспертизы заявок, направляет Заявителю письмо с перечнем недостающих документов и рекомендацией представить документы и устранить замечания в течение 10 рабочих дней со дня отправки сообщения. В данном случае срок выполнения административной процедуры продлевается на 10 рабочих дней.
3.3.5. Направление конкурсной документации Организатору Конкурса.

3.3.6. Организатор Конкурса осуществляет подготовку для рассмотрения комиссией  по рассмотрению заявок на предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства за счёт средств соответствующих бюджетов (далее – Комиссия), проекта протокола, информации и документов для проведения заседания Комиссии, включая оценку заявок согласно соответствующим критериям, а также предварительную оценку качественной проработки бизнес-плана.

3.3.7. Результатом административной процедуры является направление членам Комиссии не позднее, чем за 3 рабочих дня до заседания Комиссии,  приглашений на заседание и материалов к заседанию.
3.4.Административная процедура «Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении, признании претендентом на получение) финансовой поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства».
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является направление членам Комиссии не позднее,  чем за 3 рабочих дня до заседания Комиссии,  приглашений на заседание и материалов к заседанию.

3.4.2. Все члены Комиссии перед началом заседания по результатам ознакомления со списком Заявителей подписывают протокол об отсутствии конфликта интересов. В случае если конфликт интересов имеется, такой член Комиссии не может принимать участие в заседании Комиссии.

3.4.3. Комиссия рассматривает  представленные заявки и прилагаемые к ним  конкурсные документы. 

3.4.4. Комиссия принимает решение:

- о признании Заявителя победителем Конкурса;

- о признании Заявителя претендентом на получение гранта за счет средств бюджета муниципального образования Ковдорский район и средств областного бюджета, поступающих бюджетам муниципальных образований Мурманской области на реализацию мероприятий муниципальных программ поддержки малого и среднего предпринимательства (далее - претендент на получение гранта);

- об отказе в признании Заявителя победителем Конкурса/претендентом на получение областного гранта с указанием причин отказа.

3.4.5. В случае недостатка бюджетных средств, выделенных на предоставление Субсидии, Организатор конкурса принимает решение отложить выплату назначенных Субсидий на следующий финансовый год.

3.4.6. В случае увеличения бюджетных средств, выделенных на предоставление Субсидии,  Организатор конкурса принимает решение о выплате Субсидий претендентам, следующим в рейтинге за Получателями субсидии.

3.4.7. Секретарь Комиссии в течение 3 рабочих дней со дня заседания оформляет протокол заседания Комиссии и готовит распоряжение об итогах Конкурса. Распоряжение публикуется в СМИ и размещается на официальных сайтах администрации Ковдорского района и МФЦ. 

3.4.8. Организатор конкурса в течение 2 рабочих дней со дня опубликования распоряжения об итогах Конкурса  готовит и направляет Заявителям уведомления о предоставлении Субсидии, либо о признании Заявителя претендентом на получение гранта,  либо об отказе в предоставлении Субсидии с указанием причин отказа.

3.4.9. Организатор конкурса в течение 5 рабочих дней со дня утверждения  распоряжения о победителях Конкурса, готовит и направляет Получателю субсидии проект договора о предоставлении Субсидии с внесенными в него сведениями о Получателе субсидии.

3.4.10. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 24 рабочих дней.

3.4.11. Результатом административной процедуры являются:

- принятие муниципального правового акта о предоставлении финансовой поддержки или об отказе в предоставлении финансовой поддержки (распоряжение о победителях Конкурса);
- направляет Получателю субсидии проект договора о предоставлении Субсидии с внесенными в него сведениями о Получателе субсидии.

3.5. Административная процедура «Предоставление финансовой поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства».

3.5.1.Началом административной процедуры по предоставлению субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки является направление Получателю субсидии проекта договора о предоставлении Субсидии с внесенными в него сведениями о Получателе субсидии.

3.5.2. Получатель субсидии в течение 5 рабочих дней после получения проекта договора подписывает его и направляет Организатору конкурса договор о предоставлении Субсидий в двух экземплярах.

В случае если Получатель субсидии в течение срока, указанного в абзаце первом настоящего пункта, не направляет Организатору конкурса договор о предоставлении Субсидии, Организатор конкурса в течение 2 рабочих дней готовит и направляет Получателю субсидии уведомление об отказе в предоставлении Субсидии с указанием причины отказа. 

В этом случае сумма бюджетных ассигнований, которая предлагалась для предоставления Субсидии Заявителю, не представившему договор, перераспределяется на следующем заседании Комиссии Заявителям, следующим в рейтинге за Получателями субсидии.

3.5.3. Организатор конкурса в течение 2 рабочих дней после получения договора подписывает его со своей стороны и направляет один экземпляр договора Получателю субсидии.

3.5.4. Организатор конкурса в течение 30 рабочих дней после подписания договора перечисляет бюджетные средства на расчетный счет Получателя субсидии, открытый в кредитной организации.

3.5.5. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 45 рабочих дней.

3.5.6. Результатом административной процедуры является перечисление денежных средств на расчетный счет Заявителя.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Администрации, сотрудниками МФЦ положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений муниципальными служащими Администрации осуществляет заместитель главы – начальник управления финансов Ковдорского района. 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проверки предоставленной Получателем отчетности в отдел экономики и прогнозирования администрации Ковдорского района.
4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Муниципальные служащие Администрации, сотрудники МФЦ, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.5. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации, сотрудников МФЦ закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом
5.1.Действия или бездействие должностных лиц, допущенные в рамках предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Ковдорского района. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно главой Ковдорского района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования Ковдорский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Ковдорского района  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб — главой Ковдорского района, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Ковдорского района, должностного лица администрации Ковдорского района, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация Ковдорского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  указанного в пункте 5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».
Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства 

в рамках реализации муниципальных

программ»
Сведения о местах нахождения, графиках работы, телефонах для справок и консультаций, официальных сайтах, адресах электронной почты администрации Ковдорского района и муниципального казенного учреждения многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ковдорского района
1. Место нахождения администрации Ковдорского района: Мурманская область, город Ковдор, площадь Ленина, дом 1.

Адрес для подачи конкурсных заявок: 184141, Мурманская область, г. Ковдор, пл. Ленина, 1, кабинет № 44.
График работы отдела экономики и прогнозирования администрации Ковдорского района:

понедельник - четверг с 8-15 до 17-00 часов

пятница с 8-15 до 15-30

перерыв на обед с 12-45 до 14-00 часов.

суббота, воскресенье – выходные дни.

Телефон отдела экономики и прогнозирования администрации Ковдорского района:

8 (81535) 7-48-36; 7-16-40
Адрес официального сайта муниципального образования Ковдорский район в сети Интернет: www.kovadm.ru.

Адрес электронной почты администрации Ковдорского района: orgotdel@kovadm.ru.

Контактные адреса электронной почты специалистов отдела экономики и прогнозирования администрации Ковдорского района:

koveco@ kovadm.ru
torg2@ kovadm.ru
2. Место нахождения МФЦ: Мурманская область, город Ковдор, ул. Школьная д.2.

Адрес для подачи конкурсных заявок: 184141, Мурманская область, г. Ковдор, ул. Школьная д. 2.

График работы МФЦ: 

понедельник – четверг с 12-00 до 18-00 часов

пятница с 11-30 до 17-30 часов
суббота, воскресенье – выходные дни.
Телефон/факс МФЦ: 8(81535) 5-12-17; 5-11-74
Адрес интернет сайта: http://kovdor.mfc51.ru
Адрес электронной почты МФЦ: info@kovdor.mfc51.ru.
Приложение № 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства

в рамках реализации муниципальных
программ»

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВКЕ НА ПОЛУЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВИДАМ ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

1. С целью получения субсидии на возмещение части затрат Заявители  предоставляют  следующие документы:

1.1. На возмещение части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования, включая затраты на монтаж оборудования, в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг), предоставляют следующие документы:
- заявление на предоставление субсидии с анкетой заявителя;

- описание деятельности в произвольной форме (не более 3 стр.);

- копию свидетельства о постановке на налоговый учет (ИНН);

- копию свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (ОГРН);

- выписку из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, при предоставлении ее заявителем, с датой выдачи не ранее, чем за месяц до даты предоставления, при получении выписки в рамках межведомственного взаимодействия - с датой органа представившего выписку1;

- кредитный договор, заключенный банком с субъектом малого и среднего предпринимательства, который является действующим на момент подачи

заявки субъектом малого и среднего предпринимательства и в соответствии с которым сумма привлеченного кредита составляет более 1,5 млн. рублей;

- заверенные банком выписка из ссудного счета и график погашения кредита;

- документы, подтверждающие осуществление расходов по уплате субъектом малого и среднего предпринимательства процентов по кредиту, в том числе платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера;

- заключенные субъектом малого и среднего предпринимательства договоры (сделки), обеспечивающие строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений и (или) приобретение оборудования, включая затраты на монтаж оборудования;

- справку кредитной организации о фактически произведенных затратах на оплату процентной ставки по кредиту;

- реестры сведений о доходах физических лиц (сопроводительный реестр к справке о доходах физических лиц и суммах начисленных и удержанных налогов с доходов физических лиц по форме 2-НДФЛ), подтверждающие,

что средняя заработная плата наемным работникам начислена в размере, превышающем минимальный уровень оплаты труда не менее чем на 20 %;

- справку налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации

- справку ФСС РФ об отсутствии задолженности по страховым взносам1;

- справку ПФ РФ об отсутствии задолженности по страховым взносам1;

- платежные поручения, подтверждающие оплату произведенных работ субъектом малого и среднего предпринимательства по договорам, обеспечивающим строительство для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений и (или) приобретение оборудования.
1.2. На возмещение части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг):

- заявление на предоставление субсидии с анкетой заявителя  (приложение № 3 к Регламенту);

- описание деятельности в произвольной форме (не более 3 стр.);

- выписку из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, при предоставлении ее заявителем, с датой выдачи не ранее, чем за месяц до даты предоставления, при получении выписки в рамках межведомственного взаимодействия - с датой органа представившего выписку1;

- заключенные субъектом малого и среднего предпринимательства договоры (сделки) на приобретение в собственность оборудования, включая затраты на монтаж оборудования;

- документы, подтверждающие осуществление расходов субъектом малого и среднего предпринимательства на приобретение оборудования, в том числе платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера в размере не менее суммы софинансирования и бухгалтерские документы, подтверждающие постановку на баланс указанного оборудования;

- технико-экономическое обоснование приобретения оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров;

- реестры сведений о доходах физических лиц (сопроводительный реестр к справке о доходах физических лиц и суммах начисленных и удержанных налогов с доходов физических лиц по форме 2-НДФЛ), подтверждающие, что средняя заработная плата наемным работникам начислена в размере, превышающем минимальный уровень оплаты труда не менее чем на 20 %;

- справку налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации1
- справку ФСС РФ об отсутствии задолженности по страховым взносам1;

- справку ПФ РФ об отсутствии задолженности по страховым взносам1
1.3 На возмещение части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой лизинговых платежей по договору 

(договорам) лизинга, заключенным с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) предоставляют следующие документы:

  - заявление на предоставление субсидии с анкетой заявителя;
- описание деятельности в произвольной форме (не более 3 стр.);

- копию (- и) договора (- ов), подлежащего (- щих) субсидированию;

- выписку из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, при предоставлении ее заявителем, с 

датой выдачи не ранее, чем за месяц до даты предоставления, при получении

выписки в рамках межведомственного взаимодействия - с датой органа представившего выписку1;

- платежные и иные документы (в том числе фотографии в цифровом формате), подтверждающие использование лизинга;

- справки лизинговой компании, подтверждающие отсутствие задолженности перед лизинговой компанией по лизингу и фактический размер произведенных затрат на уплату лизинговых платежей без учета платежей на покрытие дохода лизингодателя и НДС процентной ставки по договору лизинга;

- реестры сведений о доходах физических лиц (сопроводительный реестр к справке о доходах физических лиц и суммах начисленных и удержанных налогов с доходов физических лиц по форме 2-НДФЛ), подтверждающие, что средняя заработная плата наемным работникам начислена в размере, превышающем минимальный уровень оплаты труда не менее чем на 20 %;

- справку налогового органа об отсутствии задолженности по 
налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской федерации1;

- справку ФСС РФ об отсутствии задолженности по страховым взносам1;

- справку ПФ РФ об отсутствии задолженности по страховым взносам1.   
1.4. На возмещение части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг).

предоставляют следующие документы:

- заявление на предоставление субсидии с анкетой заявителя;

- описание деятельности в произвольной форме (не более 3 стр.);

- копию (- и) договора (- ов), подлежащего (- щих) субсидированию;

- выписку из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, при предоставлении ее заявителем, с датой выдачи не ранее, чем за месяц до даты предоставления, при получении выписки в рамках межведомственного взаимодействия - с датой органа представившего выписку1;

- платежные и иные документы (в том числе фотографии в цифровом формате), подтверждающие уплату первого лизингового взноса;

- справка(и) от лизинговой компании, подтверждающая(ие) отсутствие задолженности получателя финансовой поддержки перед лизинговой компанией;

- реестры сведений о доходах физических лиц (сопроводительный реестр к справке о доходах физических лиц и суммах начисленных и удержанных налогов с доходов физических лиц по форме 2-НДФЛ), подтверждающие, что средняя заработная плата наемным работникам начислена в размере, превышающем минимальный уровень оплаты труда не менее чем на 20 %;

- справку налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации1;

- справку ФСС РФ об отсутствии задолженности по страховым взносам1;

- справку ПФ РФ об отсутствии задолженности по страховым взносам1.

1.5.  На получение субсидии (гранта) на создание собственного бизнеса подают следующие документы:

- заявку на получение Субсидии (гранта) (приложение N 5 к Регламенту);

- бизнес-план по созданию собственного дела;

- рецензию на бизнес-план по созданию собственного дела (оформляется преподавателем или консультантом, курировавшим Претендента в рамках Тренинг-курса);

- смету расходов на реализацию бизнес-плана;

- копию номерного сертификата об окончании Тренинг-курса;

- копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

- копию свидетельства о постановке на налоговый учет (собственноручно заверенную Претендентом);

- заявители, зарегистрированные в качестве СМСП, предоставляют выписку из ЕГРЮЛ (ЕГРИП), в которой заявленные виды экономической деятельности соответствуют направлениям бизнес-плана. Выписка должна быть получена не позднее одного месяца до даты подачи заявки на получение Субсидии.

Для отнесения к приоритетным группам заявители дополнительно предоставляют следующие документы:

	Официально зарегистрированные безработные
	Справка Управления государственной службы занятости населения Мурманской области о регистрации в качестве безработного

	Официально зарегистрированные безработные
	Справка Управления государственной службы занятости населения Мурманской области о регистрации в качестве безработного

	Работники, находящиеся под угрозой массового увольнения (установление неполного рабочего времени, временная приостановка работ, мероприятия по высвобождению работников)
	Документ работодателя, подтверждающий угрозу увольнения работника, установление неполного рабочего времени, временную приостановку работ, мероприятия по высвобождению работников

	Работники градообразующих предприятий

	Копия трудовой книжки (заверенная отделом кадров) или заверенная справка с предприятия, подтверждающая работу на градообразующем предприятии

	Военнослужащие, уволенные в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил Российской Федерации
	1. Копия военного билета (собственноручно заверенная Заявителем).

2. Справка из военного комиссариата (военкомата), подтверждающая увольнение в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил РФ

	Субъекты малого предпринимательства в сфере туризма
	Копия агентского договора (предварительного договора) на недвижимое имущество, используемое для осуществления туристической деятельности

	Субъекты малого предпринимательства в сфере утилизации биологических отходов
	Копия договора (предварительного договора) на оказание услуг в сфере утилизации биологических отходов

	Субъекты молодежного предпринимательства
	1. Копия всех страниц паспорта (собственноручно заверенная Заявителем).

2. Копии учредительных документов (собственноручно заверенные Заявителем)

	Субъекты малого предпринимательства, обеспечивающие занятость льготных категорий граждан (социальное предпринимательство)
	Копия штатного расписания

Справка о среднесписочной численности льготных категорий граждан.

Копии трудовых книжек с записями приказов о приеме на работу льготных категорий граждан (заверенные Заявителем).

Копии приказов о приеме на работу льготных категорий граждан (заверенные Заявителем).

Копии документов, подтверждающих льготный статус работников организаций (заверенные Заявителем):

- инвалидов - справка медико-социальной экспертизы;

- матерей, имеющих детей в возрасте до 7 лет, - свидетельство о рождении ребенка;

- выпускников детских домов - справка из детского дома;

- пенсионеров - пенсионное удостоверение;

- лиц, освободившихся из мест лишения свободы, - справка об освобождении

	Субъекты малого предпринимательства, предоставляющие услуги (осуществляющие производство товаров) в социальной сфере (социальное предпринимательство)
	1. Копии договоров, подтверждающих оказание услуг (производство товаров), указанных в подпунктах "б", "в" пункта 3.2. настоящего Порядка.

2. Кроме того в зависимости от категории, указанной в подпунктах "б", "в" пункта 3.2. настоящего Порядка, социальные предприниматели предоставляют:

- описание (не более 3 страниц) программ содействия профессиональной ориентации и трудоустройству, включая содействие занятости и самозанятости социально незащищенных групп граждан, а также перечень граждан, которым оказаны услуги с момента регистрации СМСП, с указанием контактных данных и категории социально незащищенной группы каждого, из них указываются лица, трудоустроенные или самозанятые на момент подачи заявки;

- описание (не более 3 страниц) программ социального обслуживания в области здравоохранения, проведения занятий в области физической культуры и массового спорта для социально незащищенных групп граждан, а также перечень граждан, которым оказаны услуги с момента регистрации СМСП, с указанием контактных данных и категории социально незащищенной группы каждого, в том числе указывается конкретная услуга (занятие), полученная каждым;

- описание (не более 3 страниц) культурно-просветительской деятельности, а также перечень граждан, которым оказаны услуги с момента регистрации СМСП, с указанием контактных данных и категории социально незащищенной группы каждого, в том числе конкретизируются мероприятия культурно-просветительской деятельности по каждому гражданину;

- описание (не более 3 страниц) образовательных программ для лиц, относящихся к социально незащищенным группам граждан, а также перечень граждан, которым оказаны услуги с момента регистрации СМСП, с указанием контактных данных и категории социально незащищенной группы каждого, в том числе указывается конкретная услуга (занятие), полученная каждым

	Молодые семьи, имеющие детей, в том числе неполные семьи, состоящие из 1 (одного) молодого родителя и 1 (одного) и более детей, при условии, что возраст каждого из супругов либо 1 (одного) родителя в неполной семье не превышает 35 лет, неполные семьи, многодетные семьи, семьи, воспитывающие детей-инвалидов
	Копии документов, заверенные Заявителем:

-все страницы паспорта;

- свидетельство о рождении ребенка;

- справка медико-социальной экспертизы (при наличии)


2. Заявитель вправе при формировании комплекта документов для получения субсидии представлять дополнительные документы по своей инициативе.

3. Ответственность за достоверность сведений, указанных в заявлении на предоставление субсидии и анкете, несет Заявитель.

Приложение № 3

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства

в рамках реализации муниципальных

программ»

________________________________________

(наименование Организатора)

Почтовый адрес: __________________________

Телефон для справок: ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление субсидии

от
(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя полностью, полное наименование малого или среднего предприятий)

Прошу предоставить субсидию областного бюджета для возмещения части затрат по договору (ам)____________________________________________________________________

кредитования, лизинга, оказания услуг по сертификации      и пр.., дата, № договора

	

	

	(целевое использование)

	в сумме

	

	Копия(и) договора (договоров), подлежащего(их) субсидированию, прилагается(ются) на _________________ листах.


Задолженности по налогам и сборам (в том числе штрафы и пени) 

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ИП, полное наименование МП, потребительского общества предпринимателей) не имеет, подпись ИП, руководителя предприятия

Сведения о заявителе: ОГРН_____________________, регистрационный номер в ФСС России___________________, регистрационный номер в ПФ России____________, КПП (код причины постановки на учет)_____________________.

Банковские реквизиты заявителя:

ФИО/Наименование получателя платежа:__________________________________________

______________________________________________________________________________

ИНН ___________________Наименование банка: ___________________________________

ИНН_______________________________БИК_______________________________________

к/с___________________________________№ р/с____________________________________

Адрес _________________________________________________________________________

Телефон ________________  Факс________________ E-mail____________________________

Настоящим подтверждаю, что:

- не нахожусь в стадии несостоятельности (банкротства);

- не являюсь получателем аналогичной поддержки из средств федерального, областного или местного бюджетов, срок оказания которой не истек;

- не признан (а) в течение последних трех лет допустившим(ей) нарушение

порядка и условий оказания поддержки (указать вид поддержки и ее источник), в том числе  не  обеспечившим(ей) целевого использования средств поддержки (указать в случае получения ранее поддержки);

- не являюсь в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации;

- не осуществляю производство и реализацию подакцизных товаров;

- не осуществляю добычу и реализацию полезных ископаемых;

- выражаю согласие на обработку персональных данных.

Дата «____» _______________ 20__ г.

____________________________________________ ________________________
(должность, Ф.И.О. полностью, подпись)

МП
Приложение № 4
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства

в рамках реализации муниципальных

программ»

АНКЕТА ЗАЯВИТЕЛЯ

	Полное наименование предприятия (ФИО индивидуального предпринимателя)
	

	Год начала предпринимательской деятельности
	

	Место осуществления предпринимательской деятельности
	

	Основной вид деятельности
	

	Дополнительный вид деятельности
	

	Применяемая система налогообложения
	


Показатели деятельности за три последних года

	
	отчетный период

	
	предыдущий финансовый год, итого
	предыдущий финансовый год, итого
	текущий финансовый год, оценка

	Численность наемных работников, чел.
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата, тыс. рублей
	
	
	

	Наличие социального пакета (да, нет)
	
	
	

	Стоимость отгруженной продукции собственного производства, выполненных работ и услуг собственными силами/ выручка/, тыс. рублей
	
	
	

	Объем экспорта товаров (работ, услуг), тыс. рублей
	
	
	

	Общая сумма налогов, тыс. рублей
	
	
	


Достоверность представленной информации подтверждаю __________________________

_____________________________________________________________________________

Против включения информации в базы данных не возражаю_________________________

_____________________________________________________________________________

МП

Приложение № 5
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства

в рамках реализации муниципальных
программ»

В _______________________________________

от ______________________________________,

(Ф.И.О.)

проживающего по адресу: __________________

ЗАЯВКА

НА ПОЛУЧЕНИЕ СУБСИДИИ НА СОЗДАНИЕ СОБСТВЕННОГО БИЗНЕСА

Прошу принять к рассмотрению документы на предоставление гранта в виде субсидии на реализацию проекта: ______________________________________________________________________.

(наименование проекта)

Являлись ли Вы:

- участником конкурса бизнес-планов (областного, муниципального)

______________________________________________________________________;

- получателем гранта (областного, муниципального) в рамках Конкурса

______________________________________________________________________.

(если ДА, то указать дату и сумму полученного гранта)

Осуществляли ли Вы предпринимательскую деятельность (с образованием юридического лица или без образования юридического лица) в течение последних 3 лет______________________________________________________________.

Являетесь ли Вы учредителем (участником) других юридических лиц

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Имеете ли Вы контрольный пакет акций других акционерных обществ

______________________________________________________________________.

Гарантирую, что являюсь начинающим предпринимателем в соответствии с пунктом 1.2. настоящего Административного регламента, утвержденного ____ ____________________________; все изложенные в заявке сведения полностью достоверны; все приложенные к заявке документы действующие и подлинные, все приложенные к заявлению копии выполнены с действующих и подлинных документов; просроченной задолженности по налоговым платежам и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации не имеется; юридическое лицо (в случае если заявитель - юридическое лицо) в стадии реорганизации, ликвидации или в состоянии банкротства не находится.

Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" с целью включения
__________________________________________________________________

(полное наименование Заявителя юридического лица/индивидуального предпринимателя)
в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки, а также передачу персональных данных __________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование Заявителя юридического лица/индивидуального предпринимателя)
третьему лицу.

Данное согласие действует с даты подачи заявки, необходимой для участия в Конкурсе на предоставление Субсидии, и в течение трех лет, следующих за годом получения Субсидии.

Предупрежден(а) о возможности утраты права на участие в Конкурсе и получения Субсидии в случае выявления заявленных мной недостоверных сведений или документов.

______________________

наименование должности руководителя, подпись, расшифровка подписи

М.П.

Приложения:

1. Бизнес-план проекта на _____ л. в 1 экз.

2. Рецензия на бизнес – план на ______л. в 1 экз.

3. Копия номерного сертификата об окончании Тренинг-курса «Начинающий предприниматель» или копия диплома о высшем юридическом и (или) экономическом образовании.

4.Копия свидетельства о регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя без образования юридического лица на ___ л. в 1 экз5. 

5. Копия свидетельства о постановке на налоговый учет.

6. Копия паспорта физического лица, индивидуального предпринимателя, руководителя и соучредителей, участвующих в конкурсе (2-я, 3-я, 5-я страницы).

7. Прочие (документы, дающие право на отнесение к приоритетной группе).

Подпись ___________________

Дата _______________________

___________________

5Если участник на дату подачи заявления не зарегистрирован как субъект малого и среднего предпринимательства, то Заявитель дополняет заявление следующей фразой:

"В случае признания проекта победившим в Конкурсе обязуюсь в течение 1 месяца со дня получения уведомления о признании победителем и предоставлении субсидии зарегистрироваться в качестве субъекта малого и среднего предпринимательства".

Приложение № 6
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление поддержки
субъектам малого и среднего предпринимательства

в рамках реализации муниципальных программ»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Начало предоставления муниципальной услуги:

заявка о предоставлении муниципальной услуги



	Прием и регистрация документов заявителя



	Предварительная экспертиза заявки о предоставлении финансовой поддержки и прилагаемых к ней документов на соответствие установленным требованиям



	Заседание Комиссии, вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) финансовой поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства


	Уведомление об отказе в предоставлении поддержки с указанием причин отказа


	Уведомление о предоставлении поддержки


	Подготовка распоряжения о победителях Конкурса, заключение договора о предоставлении поддержки


	Уведомление о признании заявителя претендентом на получение поддержки



	Перечисление бюджетных средств на расчетный счет Получателя поддержки


�Документы запрашиваются исполнительным органом муниципального образования самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия в государственных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведенья, содержащиеся в них), в том числе, при наличии технической возможности, в электронной форме с использованием системы межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.





�В соответствии с перечнем, утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 29.07.2014 №1398-Р





